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Barranquilla, 18-11-2020

PARA

CIRCULAR

SECRETARIOS DE DESPACHO Y GERENTES

SECRETARIA GENERAL
SECRETARIA DE CONTROL INTERNO
SUBSECRETARIA DE TESORERIA
SUBSECRETARIA DE CONTABILIDAD
SUBSECRETARIA DE PRESUPUESTO

SUPERVISORES
DE
ASUNTO:

SECRETARIA DE HACIENDA
CIERRE DE TESORERIA, CONTABLE Y PRESUPUESTAL 2020

Por medio de la presente, se establece el cronograma de fechas y plazos para los
procedimientos descritos a continuacion, con el fin de optimizar el desarrollo de las
actividades tendientes a una correcta planeacion para el cierre financiero de la vigencia
fiscal 2020 por parte de las areas y dependencias ejecutoras.

PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

FECHA

Elaboracién CDP

Subsecretaria de Presupuesto

Noviembre 26 de 2020

Elaboracion registros presupuestales

Subsecretaria de Presupuesto

Noviembre 30 de 2020
(No deben superar la
vigencia 2020)

Emisién de oérdenes de pago para
reembolso de caja menor.

Subsecretaria de Contabilidad

Noviembre 30 de 2020
(Ninguna O.P. de Caja
Menor se incluye en la
constitucién de CxP).

responsables de emitir facturas por los

Emision _certificado de entrada de | Almacén - Subsecretaria de | Noviembre 27 de 2020

almacén. (Para los elementos recibidos | Servicios ~Administrativos -

por los contratos con pago dentro de la | Secretaria General -

vigencia 2020).

Bienes a entregar y recibir a | Contratistas Diciembre 4 de 2020

satisfaccion.

Recepciéon de la documentacion por | Contratistas Diciembre 4 de 2020

parte del contratista. (O.P.S: periodo de
noviembre y diciembre) |

Plazo para el envio de facturas emitidas | Contratistas ~ obligados  a | Diciembre 4 de 2020

por servicios y bienes recibidos. (Para | facturar (Posterior a la fecha

harén _parte _de ' las

Calle 40 45-46 Barranquilla, Atléntico | Tel, (57)(5)330 7000
Linea Gratuita 01 8000 425 888  gobernador@atlanticogov.co

150 9001 NIT: 890.102.006-1
Cédigo Postal: 080003

Codigo DANE: 08-000 f @ Atlantico para la Gente

dlcontes

Escaneado con CamScanner



GOBERNACION |
DELATLANTICO

Atlantic
parala
Gente

||I|!!I||IHIII|I|||I|IIHIIIIIHIIII||IHII'|III||IIlﬁIIIHIIIUHIIIIJHIIII!

Radicado No.: 2020072

Plg 2 uo A

PROCEDIMIENTO

RESPONSABLE

FECHA

servicios prestados o bienes recibidos a
agar en la vigencia).

cuentas por pagar 2020)

Emision de ordenes de pago para
reembolsos de viaticos.

Subsecretaria de Contabilidad

Diciembre 4 de 2020

Remisién a la Subsecretaria de
Contabilidad de excepciones de
ndminas, servicios publicos, SOI.

Secretaria General

Diciembre 11 de 2020

Plazo maximo cierre de Almacén (Para
los elementos recibidos por los

Subsecretaria de  Servicios
Administrativos - Secretaria

Diciembre 23 de 2020
(Las obligaciones deben

contratos cuyos pagos se haran en la | General quedar en CxP previa
vigencia 2020 como cuenta por pagar). emisién de las 6rdenes
de pago).
Plazo méaximo enviar factura emitidas | Contratistas  obligados ~ a | Diciembre 23 de 2020
por bienes 'y servicios. (Para | facturar
responsables por bienes y servicio a
pagar en la vigencia 2020 como Cuenta
or pagar).
Reintegro de Saldos no utilizados de | Funcionario Responsable Diciembre 27 de 2020
Caja Menor.
Legalizacién de caja menor y avances | Secretaria General Diciembre 28 de 2020
por cualquier concepto seran remitidas
a la Subsecretaria de Contabilidad.
Subsecretarias Contabilidad, y | Enero 4 de 2021

Revision y depuracion del inventario de
cuentas por pagar

Tesoreria , Secretaria
General, Secretaria ejecutora

Constitucion Cuentas Por Pagar 2020

Subsecretarias Contabilidad,
Tesoreria y Presupuesto /
ejecutora

Enero 15 de 2021

Solicitud de constitucién de Reservas
excepcionales debidamente justificada
y soportada - Remision listado de RP
que parte Reserva
presupuestal.

Supervisores - Secretarias
ejecutoras

Enero 15 de 2021

Liberacién de los saldos de los registros
presupuestales solicitados.

Subsecretaria de Presupuesto

Enero 18 de 2021

Constitucién de Reserva Presupuestal | Supervisores , Secretarias Enero 20 de 2021
Ejecutoras/ Subsecretaria de
Presupuesto

Cierre Ejecucion Presupuestal 2020 Subsecretarias de Rentas y Enero 22 de 2021

Presupuesto

Rendicién de cuentas @

Subsecretarias de Rentas,
Tesoreria y Presupuesto

A mas tardar enero 31
de 2021

Y

*1 Para iniciar depuracién en el proceso de

ion de reserva

*2 En cumplimiento al Paragrafo primero del articulo 2.6.4.3 del Decreto 1536 de 2016- Ministerio de Hacienda y Crédito Publico 4( !
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PATRIMONIO FIA:

PROCEDIMIENTO RESPONSABLE FECHA
Remision _ Orden de  Pago | Secretaria Agua Potable y | Noviembre 30 de
Patrimonio Auténomo FIA a la | Saneamiento Basico. 2020

Subsecretaria de Contabilidad

Remision Orden de  Pago | Secretaria General. Diciembre 7 de 2020
Patrimonio Auténomo FIA firmada | Subsecretaria de

por la Secretaria General a la | Contabilidad.

Secretaria APSB

Remision Orden de Pago a la | Secretaria Agua Potable y | Diciembre 10 de 2020

Fiduciaria Consorcio FIA Saneamiento Basico.

SISTEMA GENERAL DE REGALIAS:

En cuanto a los recursos del Sistema General de Regalias corresponden al bienio 2019-
2020, se debe tener en cuenta que las érdenes de pago financiadas con dichos recursos
que son pagados bajo el procedimiento de abono por cuenta maestra se recibiran para su
pago en la Subsecretaria de Tesoreria a mas tardar el dia 11 de diciembre de 2020.

Para aquellas cuentas que sus pagos se realizan por abono directo a beneficiario en la
plataforma sistema de presupuesto y giro de regalias del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, se informa que se esta a la espera de las instrucciones de cierre del bienio por
parte de tal entidad, sin embargo tendran la misma fecha de recepcion en la
Subsecretaria de Contabilidad (04 de Diciembre 2020), para que surta su proceso de
pago por parte del MHCP, teniendo en cuenta que los pagos los efectia dos dias habiles
posterior al cargue de la orden de giro en la plataforma SPGR.

GENERALIDADES:

Con este cronograma se pretende resaltar la responsabilidad de cada uno de los
secretarios y supervisores en atender estas fechas, lo cual redundard en la mejor
organizacion del proceso de cierre de tesoreria, presupuestal y contable del afio 2020.

Las reservas presupuestales solo se constituiran si cumplen con la condicién de ser
excepcionales, por causas ajenas a la voluntad y de caso fortuito. El ordenador del gasto
sera fiscalmente responsable de solicitar la constitucion de reservas para el pago de
obligaciones contraidas contra expresa prohibicién legal y que solicite la constitucion de
reservas no autorizadas en la Ley (Art. 123 — Ordenanza 00087 de 1996).
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De igual manera, sélo se recibiran en la Secretaria General las solicitudes de elaboracién
de contratos, convenios de asociacién, modificacion de contratos y otrosi hasta el dia 27
de noviembre de 2020, teniendo en cuenta que el presupuesto se debe planear para
ejecutarse durante la vigencia fiscal correspondiente; constituir reservas y adquirir
compromisos al final de la vigencia, afecta la transparencia en el usg
publicos, en especial cuando de antemano se sabe que lgs-bienes/ obras y servicios
serdn recibidos en las vigencias fiscales siguientes.

Atentamente,

JUAN CAMILO JACOME ARANA
Secretario{de Hacienda

Revisé: Ivan David Borrero Henriq io de F
Revis6: Myriam Elena Plata PIata/Subsecretana de Tesoreria / ;
Revisé: Edgardo Efrain Gémez de C« i
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