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1. INTRODUCCION

Como parte del fortalecimiento de la funcidon archivistica, la politica
institucional de Gestion Documental y Administracion de Archivos, el
mejoramiento continuo de los procesos archivisticos, y en cumplimiento
de lo establecido en el Decreto Unico Reglamentario 1080 de 2015,
articulo 2.8.2.5.8. “Instrumentos archivisticos para la gestion documental”,
la Gobernacién del Departamento del Atlantico, elabora el Plan
Institucional de Archivos - PINAR, que ademas sera integrado al Plan de
Accién Institucional, acorde con lo dispuesto en articulo 01 del Decreto
612 de 2018.

El Plan Institucional de Archivos - PINAR, es una herramienta estratégica,
utilizado para la planeaciéon anual de la funcion archivistica institucional,
enmarcada en los proceso de la Gestién Documental y Administracion de
Archivos a corto, mediano y largo plazo, contemplando las necesidades
actuales de la Entidad, las acciones de mejora establecidas en el Plan de
Mejoramiento Archivistico - PMA, las recomendaciones del FURAG para la
vigencia 2022 y la normativa que regula la materia archivistica.
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2. CONTEXTO ESTRATEGICO

El presente Plan Institucional de Archivos - PINAR, se elabora como
herramienta de planeacién estratégica, para fortalecer la funcion
archivistica de la Gobernacion del Departamento del Atlantico, mediante
la ejecucién de actividades que satisfagan las necesidades documentales,
de informaciéon y procesos, y a su vez refuercen las acciones vya
implementadas a través de programas y proyectos de inversion.

Lo anterior aporta al fortalecimiento de la implantacion del Programa de
Gestion Documental en la Gobernacion del Departamento del atlantico,
que contempla una futura articulacion al nuevo Plan de Desarrollo
Departamental "Atlantico para el Mundo 2024 - 2027".

e MISION

“Como entidad territorial, el Departamento del Atlantico esta en capacidad
institucional para ofrecer a su comunidad la oportuna, adecuada y
necesaria prestacion de todos los servicios publicos y sociales, mediante /a
utilizacion de las técnicas de la planeacion del desarrollo economico y
social, el ordenamiento del territorio y la recuperacion medio ambiental,
en un marco del uso eficiente y racional de los recursos publicos vy,
también, respetando los procesos participativos de la sociedad civil, asi
como el respeto y la promocion de los deberes y derechos ciudadanos
plasmados en la Constitucion Politica™.

!lbid. Articulo 3.
4
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e VISION

“En el afio 2035 el Departamento del Atlantico potenciard su desarrollo
social, economico, cultural, ambiental y territorial basado en su valioso y
preparado capital humano, fundamentado en la Equidad, la Dignidad y el
Bienestar, encaminado hacia la inclusion y el progreso de los atlanticenses
con institucionalidad para promover [la competitividad, la fuerza
productiva, la innovacion, el turismo y la transparencia administrativa,
reconocido por el gran liderazgo de su dirigencia y de las fortalezas de sus
politicas publicas, dando lugar a un territorio incluyente y en PAZ2.

e OBJETIVO ESTRATEGICO

Generar las condiciones para la competitividad con sustentabilidad a partir
del fortalecimiento de sus instituciones, el desarrollo humano sostenible y
el crecimiento de la economia, que haga posible mejorar la calidad de vida
de los atlanticenses con equidad.

e VALORES3

- Honestidad
- Respeto

- Compromiso
- Diligencia

- Justicia

2 |bid. Artficulo 3.
3 Cédigo de Integridad. Disponible en: www.funcionpublica.gov.co/documents/28587425/34877072/2019-08-
21_Codigo_integridad.pdf/da1a074a-8309-a4ée-11a5-cfff0a3279e92t=1566404916392

©

icontec Gobernacién del Atlantico « atencionalciudadano@atlantico.gov.co

NIT: 890.102.006-1 «(57)(5) 330 7103
Cédigo Postal: 080003 o o @ « Calle 40 carreras 45 y 46 / Barranquilla - Colombia
SC-CER627381 CodigoDANE:0s-000 | atlantico.gov.co Linea Gratuita: 01 8000 915 307




pm—
GOBERNACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

ATLANTICO 2024 - 2027
VERSION 3

« POLITICA DE CALIDAD

La Gobernacion del Atlantico orientara su gestion al servicio de la
comunidad y a la consolidacion de la autonomia y el desarrollo municipal
mediante, un sistema de calidad que, a partir del conocimiento de las
necesidades y expectativa de la ciudadania y de los municipios le facilite el
mejoramiento continuo de los procesos, el desarrollo de su talento
humano, su actuacion transparente, contribuyendo y generando un
impacto positivo en las condiciones econdémicas y sociales del
Departamento.

e POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS.

La Gobernacién del Departamento del atlantico “Como entidad territorial,
con capacidad institucional para ofrecer a su comunidad la oportuna,
adecuada y necesaria prestacion de todos los servicios publicos y
” Establece lineas de accién para crear cultura archivistica,
territorial e institucional que desencadene en la eficiencia administrativa,
apoyada en una adecuada gestién documental y 6ptima administracién de
archivos, observando la normativa vigente, los principios y procesos
archivisticos en la produccion documental y el concepto moderno de
archivo total, que en conjunto con las tecnologias de la informaciéon y
comunicacién, desarrolle el programa de gestion de documentos fisicos y
electrénicos, bajo los estandares de seguridad de la informacion y
mejoramiento continuo de la funcion archivistica institucional.

sociales...
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3. EVALUACION DE LA SITUACION ACTUAL EN GESTION DOCUMENTAL

Los resultados del FURAG de la vigencia 2022 respecto de la Politica de
Gestién Documental, atendiendo el indice MIPG presentan un porcentaje
de cumplimiento del 80.06%, distribuidos en los componentes del Modelo
de Gestion de Documentos y Administracién de Archivos asi:

- Componente estratégico --- 100,0
- Componente administracién de archivos -——-100,0
- Componente documental --- 75,3

- Componente tecnolégico--- 54,2
- Calidad del Componente cultural -- 50,0

En atencion a los resultados expuestos, se formulan las siguientes
recomendaciones para la implementacion de la Politica de Gestion
Documental y Administracion de Archivos, la ejecucién de acciones
formuladas en el Plan de Mejoramiento Archivistico - PMA, y el
fortalecimiento de la implantacion del Programa de Gestion Documental,
alineadas con el PINAR.

# POLITICA RECOMENDACIONES
Gestid Establecer en la planta de personal de la entidad (o documento
estion
1 que contempla los empleos de la entidad) los empleos
Documental o ]
suficientes para cumplir con los planes y proyectos.
> Gestion Identificar los Fondos Documentales Acumulados de la entidad
Documental -FDA.
3 Gestion Elaborar las Tablas de Valoracion Documental - TVD para
Documental organizar el Fondo Documental Acumulado de la entidad.
4 Gestion Aprobar las Tablas de Valoracién Documental - TVD para
Documental organizar el Fondo Documental Acumulado de la entidad.
Cestid Tramitar el proceso de convalidacién de las Tablas de
estion 3 .
5 Valoracion Documental -TVD para organizar el Fondo
Documental )
Documental Acumulado de la entidad.
7
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# POLITICA RECOMENDACIONES
6 Gestion Implementar las Tablas de Valoracion Documental - TVD para
Documental organizar el Fondo Documental Acumulado de la entidad.
Gestié Publicar en la pagina web de la entidad las Tablas de Valoracién
estion _
7 Documental - TVD para organizar el Fondo Documental
Documental .
Acumulado de la entidad.
Gestid Realizar capacitacion y sensibilizacion en el tema de
estion o ) -
8 conservacion documental relacionada con los soportes fisicos
Documental . .
que maneja la entidad.
Gestid Realizar el monitoreo y control (con equipos de medicién) de las
estion
9 condiciones ambientales, donde se conservan los soportes
Documental o .
fisicos de la entidad.
Gestid Realizar actividades de prevencién de emergencias y de
estion ., . .
10 atencién de desastres en los sistemas de archivo de soportes
Documental L. .
fisicos de la entidad.
L, Generar y controlar a través de un consecutivo Unico para cada
Gestion , L . . .
11 tipo de acto administrativo de la entidad. Desde el sistema de
Documental , e
control interno efectuar su verificacién.
Cestid Desarrollar acciones frente al manejo de los residuos generados
estion ., ) ”
12 en los procesos de gestion documental articulados a la politica
Documental ., i .
de gestién ambiental de la entidad.
13 Gestién Identificar los documentos electronicos que genera y son
Documental susceptibles de preservar a largo plazo.
Cestid Definir estrategias de preservacién digital (migracion,
estion ., , . ) -
14 D cal conversion, refreshing), para garantizar que la informacién que
ocumenta . . ,
produce esté disponible a lo largo del tiempo.
Cestid Ejecutar y documentar estrategias de preservacion digital
estion i ., ., ; .
15 D cal (migracién, conversion, refreshing) para garantizar que la
ocumenta ) ., . . .
informacién que produce esté disponible a lo largo del tiempo.
Gestion B o
16 Implementar el Plan de Preservacién Digital.
Documental
Identificar el inventario documental a cargo de la entidad
Gestid relacionado con los archivos de Derechos Humanos, Derecho
estion L .
16 Internacional Humanitario, Memoria Histérica y Conflicto
Documental . . ,
Armado para su proteccion y conservacion segun el acuerdo 04
de 2015, el protocolo de gestidén de archivos de Derechos
8
(@) o ;
icontec Gobernacion del Atlantico ; ;(3ter)1(cn§>naIC|udadano@atlantlco.gov.co
NIT: 890.102.006-1 «(57)(5) 3307103
Cédigo Postal: 080003 o o @ « Calle 40 carreras 45 y 46 / Barranquilla - Colombia

SC-CER627381 Codigo DANE: 08-000 atlantico. gov.co Linea Gratuita: 01 8000 915 307




—N

GOBERNACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

©

icontec

I1SO 9001

ATLANTICO 2024 - 2027
VERSION 3
# POLITICA RECOMENDACIONES
Humanos y la Circular 01 de 2017.
17 Gestién Elaborar el I’nventario documental de los archivos de gestion en
Documental el Formato Unico de Inventario Documental - FUID.
Gestion Crear los expedientes electrénicos con los respectivos
18 componentes tecnoldégicos (de autenticidad, integridad,
Documental L . s . :
fiabilidad, disponibilidad) que requiera la entidad.
Gestion Incluir en el presupuesto de la entidad recursos para la
19 infraestructura fisica requerida para la adecuada gestion
Documental
documental.
Gestion Incluir en el presupuesto de la entidad recursos para el
20 desarrollo de la infraestructura tecnolégica para la adecuada
Documental .,
gestion documental.
Gestién Incluir dentro de los procedimientos de traslado vy
21 Documental desvinculacién de servidores publicos, la entrega de los
documentos y archivos a su cargo debidamente inventariados.
22 Gestidén Elaborar y socializar el procedimiento para la eliminacion de
Documental documentos, aplicando criterios técnicos y legales.
23 Gestidén Contemplar los expedientes electrénicos de archivo en las
Documental Tablas de Retenciéon Documental de la entidad.
24 Gestidén Implementar el Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos
Documental de Archivo - SGDEA en la entidad.
Gestidén Definir el modelo de requisitos de gestion para los documentos
2> Documental electrénicos de la entidad.
26 Gestion Utilizar la digitalizacion de documentos para fines probatorios.
Documental
27 Gestién Utilizar la digitalizacion de documentos para fines de
Documental preservacion.
Gestién Implementar una organizacién documental adecuada, vy
28 disponer de instrumentos archivisticos que le permitan a la
Documental . ) -
entidad dar manejo a los Fondos Documentales recibidos.
Disefar e implementar mecanismos de control para garantizar
29 Gestidén que la informacién de la entidad, entregada a los ciudadanos a
Documental través de los diferentes canales sea la misma. Desde el sistema
de control interno efectuar su verificacion.

NIT: 890.102.006-1
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4. IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS

Una vez analizadas las herramientas administrativas para evaluar la Gestion

Documental en
identificaron

la Gobernacién del
los siguientes aspectos criticos que afectan

Atlantico, se
la funcidon

Departamento del

archivistica, asociandolos a los riesgos a los cuales esta expuesta.

ASPECTOS CRITICOS

Desactualizacién de los
manuales y procedimientos del
Proceso de Gestién Documental

y administraciéon de Archivos.

ASPECTOS CRITICOS

RIESGOS

- Pérdida de la informacion.

- Manejo inadecuado de la informacion fisica o digital
de la entidad.

- Concusién, cohecho, trafico de influencias.

Organizacién incompleta de los
archivos de gestién de las
dependencias de la Gobernacion,
de acuerdo con las Tablas de
Retencién Documental - TRD.

- Pérdida de la informacién.

- Manejo inadecuado de la informacion fisica o digital
de la entidad.

- Concusion, cohecho, trafico de influencias.

Falta de socializacion y
sensibilizaciéon del proceso de
Gestion Documental a los
servidores publicos y
contratistas de prestacién de
servicios de la Gobernacion.

- Pérdida de la informacién.

- Manejo inadecuado de la informacion fisica o digital
de la entidad.

- Concusidn, cohecho, trafico de influencias.

Falta de normalizacion del
proceso de recepcion y envio de
las comunicaciones oficiales de

la Gobernacion.

- Pérdida de la informacién.

- Manejo inadecuado de la informacion fisica o digital
de la entidad.

- Concusidn, cohecho, trafico de influencias.

No se cuenta con todos los
instrumentos archivisticos y
algunos se encuentran
desactualizados.

- Pérdida de la informacion.

- Manejo inadecuado de la informacién fisica o digital
de la entidad.

- Concusion, cohecho, trafico de influencias.

Gobernacion del Atlantico
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- Pérdida de la informacion.

Organizacién de fondos - Manejo inadecuado de la informacién fisica o digital
acumulados de la entidad.

- Concusion, cohecho, trafico de influencias.

Sistema Integrado de
Conservacion - SIC
(Implementacion del Plan de - Pérdida o deterioro de la informacion.
conservacién Documental y - Sustraccion o alteraciéon de la documentacién.
disefio el Plan de Preservacion
Digital a largo Plazo)

. - Pérdida de la informacion.
No se cuenta con el Sistema de

Gestion de Documentos
Electrénicos de Archivo - SGDEA.

- Manejo inadecuado de la informacion fisica o digital
de la entidad.
- Concusion, cohecho, trafico de influencias.

11
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5. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS

PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS

ASPECTOS
TECNOLOGICOS Y
DE SEGURIDAD

ADMINISTRACION | ACCESO A LA PRESERVACION DE
DE ARCHIVOS INFORMACION LA INFORMACION

FORTALECIMIENTO

ASPECTOS CRITICOS Y ARTICULACION

Desactualizacién de los manuales y procedimientos del

Proceso de Gestién Documental y administracion de 6 7 4 7 9
Archivos.
Organizacién incompleta de los archivos de gestion de
las dependencias de la Gobernacion, de acuerdo con 7 5 5 7 8

las Tablas de Retencién Documental - TRD.
Falta de socializacion y sensibilizacion del proceso de
Gestion Documental a los servidores publicos y
contratistas de prestacion de servicios de la
Gobernacion.
Falta de normalizacion del proceso de recepciény
envio de las comunicaciones oficiales de la 4 6 4 7 7
Gobernacion.

No se cuenta con todos los instrumentos archivisticos y
algunos se encuentran desactualizados.

Organizacién de fondos acumulados 6 6 10 5 6

Sistema Integrado de Conservacién - SIC
(Implementacién del Plan de conservacién Documental 7 6 9 10 8
y disefio el Plan de Preservacién Digital a largo Plazo)

No se cuenta con el Sistema de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo - SGDEA.

12
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6. FORMULACION DE LA VISION ESTRATEGICA

FORMULACION DE LA VISION ESTRATEGICA
ASPECTOS CRITICOS VALOR 'EJES ARTICULADORES =~ VALOR

Sistema Integrado de Conservacion - SIC
(Implementacién del Plan de

conservacion Documental y disefio el 40 Fortalecimiento y Articulacion 62
Plan de Preservacién Digital a largo
Plazo)
, Aspectos Tecnoldgicos y de
Organizacién de fondos acumulados 33 P ) 9 y 57
Seguridad

Desactualizacién de los manuales y
procedimientos del Proceso de Gestidon

. ., 33 Acceso a la Informacién 51
Documental y administracion de
Archivos.
Organizacién incompleta de los archivos
de gestion de las dependencias de la Preservacion de la
. 32 ., 44
Gobernacién, de acuerdo con las Tablas Informacién
de Retencién Documental - TRD.
No se cuenta con el Sistema de Gestion
de Documentos Electrénicos de Archivo - 31 Administracion de Archivos 44

SGDEA.

No se cuenta con todos los instrumentos
archivisticos y algunos se encuentran 31
desactualizados.

Falta de socializacion y sensibilizacion
del proceso de Gestion Documental a los
servidores publicos y contratistas de 30
prestacion de servicios de la
Gobernacioén.

Optimizacion del proceso de
Administracion de las comunicaciones 28
oficiales (ORFEQO)

VISION ESTRATEGICA DEL PINAR

En el afio 2029 la Gobernacién del Departamento del Atlantico contara con
Procesos de Gestion Documental y Administracion de archivos fortalecidos
y articulados con los planes y proyectos institucionales, innovando es
aspectos tecnoldgicos y de seguridad de informacion, que garanticen el
acceso a la informacién y promocién la transparencia administrativa.

13

©

icontec Gobernacion del Atlantico E ?ter;(ci())nalciudadano@atlantico.gov.co
NIT: 890.102.006-1 «(57)(5) 330 7103
© . 9
Cédigo Postal: 080003 o o @ » Calle 40 carreras 45 y 46 / Barranquilla - Colombia

SC-CER627381 Cddigo DANE: 08-000 atlantico. gov.co Linea Gratuita: 01 8000 915 307




©

icontec

I1SO 9001

SC-CER627381

—N

GGHER‘I:IAEIGH DEL

ATLANTICO

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

7. FORMULACION DE OBJETIVOS

FORMULACION DE OBJETIVOS

ASPECTOS CRITICOS / EJES
ARTICULADORES
Sistema Integrado de Conservacién - SIC
(Implementacién del Plan de
conservacion Documental y disefio el
Plan de Preservacion Digital a largo
Plazo)

OBJETIVOS

Definir pautas que contribuyan a la
preservacion efectiva de los
documentos electrénicos de archivo
producidos por la Entidad.

2024 - 2027
VERSION 3

PLANES Y PROYECTOS ASOCIADOS

Plan de Mejoramiento FURAG
Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA
Plan Estratégico Tecnologias de la
Informacién - PETI

Organizacion de fondos acumulados

Elaborar, convalidar y aplicar las
Tablas de Valoracién Documental -
TVD

Plan de Mejoramiento FURAG
Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA
Plan Anual de Adquisiciones
Plan de mejoramiento del Sistema de
Gestiéon Ambiental

Desactualizaciéon de los manuales y
procedimientos del Proceso de Gestion
Documental y administracién de
Archivos.

Actualizar y/o elaborar los
documentos del Proceso de Gestion
Documental.

Plan de Accién
Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA
Plan de Mejoramiento FURAG
Plan de mejoramiento del Sistema de
Gestién de Calidad

Organizacién incompleta de los archivos
de gestion de las dependencias de la
Gobernacién, de acuerdo con las Tablas
de Retenciéon Documental - TRD.

Organizar los archivos de gestién de la
Entidad de acuerdo con las Tablas de
Retencién Documental - TRD.

Plan de Accién
Plan de Mejoramiento Archivistico-
PMA-AGN
Plan Anual de Adquisiciones
Plan de mejoramiento del Sistema de
Gestiéon Ambiental

No se cuenta con el Sistema de Gestion
de Documentos Electrénicos de Archivo
- SGDEA.

Elaborar e implementar el Sistema de
Gestidén de Documentos Electrdnicos
de Archivo - SGDEA. Articulado a los
procedimientos de administracién de
Comunicaciones oficiales y
conformacién de Expedientes

Plan de Mejoramiento FURAG
Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA
Plan Estratégico Tecnologias de la
Informacién - PETI

No se cuenta con todos los instrumentos
archivisticos y algunos se encuentran
desactualizados.

Actualizar y/o elaborar los
Instrumentos Archivisticos.

Plan de Mejoramiento Archivistico
Plan de Mejoramiento FURAG

Falta de socializacion y sensibilizacion
del proceso de Gestion Documental a los
servidores publicos y contratistas de
prestacion de servicios de la
Gobernacioén.

Socializar y/o sensibilizar sobre el
Proceso de Gestion Documental.

Plan Institucional de Capacitacion

Optimizacién del proceso de
Administracion de las comunicaciones
oficiales (ORFEO)

Optimizar el procedimiento de
Administracién de Comunicaciones
oficiales Armonizado a la actualizacion

Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA
Plan de Mejoramiento FURAG
Plan de mejoramiento del Sistema de

del SGEDA ORFEO

Gestion de Calidad

Gobernacion del Atlantico
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GOBERMACI ON DEL

ATLANTICO

8. FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS No. 1

Sistema Integrado de Conservacién - SIC (Implementacién del Plan de conservacién

NOMBRE:
Documental y disefio el Plan de Preservacién Digital a largo Plazo)

Implementar el Plan de Conservacién Documental (Programas Subsidiarios), y Disefar

OBJETIVO:
J el Preservacién Digital al Largo Plazo.

Las acciones definidas aplican a los documentos fisicos y electrénicos (nacidos
digitales o digitalizados), considerados documentos de archivo, que se deban
conservar y preservar manteniendo atributos, como: integridad, confidencialidad,
autenticidad y disponibilidad.

ALCANCE:

Secretaria General - Subsecretaria de Servicios Administrativos - Grupo Interno de
Trabajo de Gestién Documental.

RESPONSABLE FECHA INICIO = FECHA FINAL

RESPONSABLE DEL PLAN:

ACTIVIDAD ENTREGABLE OBSERVACIONES

Grupo Interno de

Objetivos, alcance,

electrénicos
a preservar

Documental
Ingeniero de Sistemas

Establecer Trabajo de Gestién 02/01/2024 31/12/2027 Matriz c!e articulacién Es una actividad
las bases Documental y Matriz de Roles y constante
Ingeniero de Sistemas Responsabilidades

Acuerdo AGN

006 de 2014

Identificar Guia para la

Grupo Interno de -,

los Trabajo de Gestién elaboracion e

documentos ! 02/01/2024 31/12/2027 Diagnostico implementacién

del Plan de
Preservacién
Digital - AGN,
2021.

Grupo Interno de

Evaluacion y
seleccion de
prioridades,

NIT: 890.102.006-1
Cédigo Postal: 080003
SC-CER627381 Cddigo DANE: 08-000
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Linea Gratuita: 01 8000 915 307
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Evaluar Trabajo de Gestidn Estrategias de caracterizacion
estrategias a / 02/01/2024 31/12/2027 9 ., de los fondos
i Documental Preservacion
implementar ] . documentales e

Ingeniero de Sistemas e s
Identificaciéon y
evaluacion de

estrategias
Se definen de
Grupo Interno de acciones y
Formular Trabaio de Gestis trateai
rabajo de Gestién estrategias,
plan de / 02/01/2024 31/12/2027 Plan de accién 9
i Documental recursos y

accion . .

Ingeniero de Sistemas cronograma de

ejecucion e
15
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VERSION 3
Implementacion
del PPD
Se priorizan
Implementar oportunidades
Grupo Interno de . . .
el Plan de Trabaio de Gestién Evidencias de la de mejora
i
Conservacié / 02/01/2024 | 31/12/2027 aplicacion de los establecidas en
Documental . o
n ] . programas asociados | auditorias de los
Ingeniero de Sistemas .
Documental sistemas SGC,
SGA, SSTT
INDICADORES
INDICADOR INDICE SENTIDO
Impl tacion del plan d P impl tad
mplemen étzlon el plan de rogramas implementados / Creciente 100%
Conservacion Documental. Programas formulados
Fases para la elaboracion del plan
de preservacién digital- PPD
Aprobacién del Pland Ejecutad F |
proﬂacno_n. el Plan de jecuta a?,/ ases para la Creciente 100%
Preservacién Digital a Largo Plazo elaboracion del plan de
preservacion digital- PPD
Programadas

RECURSOS
CARACTERISTICAS OBSERVACIONES
Profesionales en Gestidn Plan de Mejoramiento FURAG
Humano Documental Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA
uman
Técnicos de Gestion Documental Plan Estratégico Tecnologias de la Informacion -
Restaurador PETI
Informatico Equipos de cémputo No aplica

Insumos de oficina, elementos para
Insumos el control de temperaturay No aplica
humedad relativa

Presupuesto Depende de la asignacién que se Plan de Adquisiciones, se debe considerar una
P defina para el Grupo contratacién para el cumplimiento
16
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NOMBRE:

OBJETIVO:

ALCANCE:

RESPONSABLE DEL PLAN:

diferentes
eriodos de
Grupo Interno de . . p .
. ., Historia historia de la
L, Trabajo de Gestién o )
Compilacién de institucional entidad, los
. L Documental. 02/01/2024 31/12/2027 .
informacion institucional . con fines cuales deben
Equipo L
archivisticos estar

GOBERMACI ON DEL

ATLANTICO

Organizacién de fondos acumulados

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS No. 2

2024 - 2027
VERSION 3

Elaborar, convalidar y aplicar las Tablas de Valoracién Documental - TVD

Contempla la organizacién de los documentos de archivo producidos antes de la
aprobacion y aplicacion de la Tablas de Retencion Documental TRD en los Archivos de

Gestion (Fondo acumulado)

Secretaria General - Subsecretaria de Servicios Administrativos - Grupo Interno de

Trabajo de Gestién Documental.

ACTIVIDAD RESPONSABLE

interdisciplinario

FECHA
INICIO

FECHA FINAL

ENTREGABLE

OBSERVACIONES

Identificar los

respaldados
por fuentes
primarias.

Elaborar un diagnéstico
que refleje la situacion
real del fondo
acumulado

Grupo Interno de
Trabajo de Gestién
Documental.
Equipo
interdisciplinario

02/01/2024

31/12/2027

Diagnostico

Grupo Interno de

Establecer las
necesidades de

Elaboracidn y ejecucion Trabajo de Gestion Plan de trabajo personal,
del plan de trabajo Documental. 02/01/2024 | 31/12/2027 archivistico materiales,
archivistico integral Equipo integral insumos,

interdisciplinario equipos e
instalaciones.
Se establecen
" Grupo Interno de .
Identificar los valores . o, los tiempos de
rimarios y secundarios Trabajo de Cestion Formato de retencién
P y Documental. 02/01/2024 | 31/12/2027 Tablas de ) ) _,y
que posean los . o, disposicion
Equipo Valoracién )
documentos. . o final de los
interdisciplinario
documentos
17
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Actas de
Grupo Interno de eliminacion, Clasificacion
Aplicacion de las Tablas | Trabajo de Gestién inventarios valoracién y
de Valoracién Documental. 02/01/2024 | 31/12/2027 | documentales ) L,
. ) (Disposicion
Documental - TVD Equipo de Archivo final)
interdisciplinario General
Departamental

INDICADORES

INDICADOR

INDICE SENTIDO

Fases para la elaboraciéon de las
Tablas de Valoracion Documental
- TVD ejecutadas / Fases para la

elaboracién de las Tablas de

Valoracién Documental - TVD

Programadas

Tablas de Valoracion
Documental - TVD aprobadas y
aplicadas

Creciente 100%

RECURSOS

CARACTERISTICAS

OBSERVACIONES

Profesionales en Gestidn
Documental Plan de Mejoramiento FURAG
Técnicos de Gestion Documental Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA
Humano Equipo interdisciplinario Plan Anual de Adquisiciones
(Abogados, Historiadores, Plan de mejoramiento del Sistema de Gestidn
Administrador publico, Contador, Ambiental
Archivista)
Informatico Equipos de computo No aplica
Insumos Insumos de oficina No aplica
Depende de la asignacion que se Plan de Adquisiciones, se debe considerar una
Presupuesto . L. -
defina para el Grupo contratacion para el cumplimiento

18
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NOMBRE:

OBJETIVO:

ALCANCE:

RESPONSABLE DEL PLAN:

GOBERMACI ON DEL

ATLANTICO

Gestion Documental

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS No. 3

Actualizacién y/o elaboracién de los manuales y procedimientos del Proceso de

2024 - 2027
VERSION 3

Actualizar y/o elaborar los

Documental.

manuales y procedimientos del Proceso de Gestién

Documentar el Proceso de Gestion Documental en concordancia con las politicas de

calidad y la normatividad archivistica.

Secretaria General - Subsecretaria de Servicios Administrativos - Grupo Interno de

Trabajo de Gestion Documental - Secretaria de Control Interno.

ACTIVIDAD RESPONSABLE

Elaborar el
procedimiento de
Planeacion Documental

Grupo Interno de
Trabajo de Gestién
Documental -
Secretaria de Control
Interno

FECHA
INICIO

02/01/2024

31/12/2025

FECHA FINAL ENTREGABLE

Procedimiento
de Planeacion
Documental

OBSERVACIONE
S
Se deben
contemplar
los 8
procesos de
la Gestion
Documental
establecidos
en el Decreto
Nacional
1080 de 2015

Elaborar el
procedimiento de
Conformacioén de

expedientes

Grupo Interno de
Trabajo de Gestidn
Documental -
Secretaria de Control
Interno

02/01/2024

31/12/2025

Procedimiento
de
Conformacion
de expedientes

Elaborar el
procedimiento de
Disposicién final

Grupo Interno de
Trabajo de Gestidn
Documental -
Secretaria de Control
Interno

02/01/2024

31/12/2025

Procedimiento
de Disposicion
final

Elaborar el
procedimiento
Reconstruccion de
Expedientes

Grupo Interno de
Trabajo de Gestidn
Documental -
Secretaria de Control
Interno

02/01/2024

31/12/2025

Procedimiento
Reconstruccion
de Expedientes

Elaborar el
procedimiento de
Articulacion y Desarrollo
Territorial CDAATL
Politica de Desarrollo
Territorial Patrimonio
Documental Archivistico
y Bienes de Interés
Cultural de caracter

Grupo Interno de
Trabajo de Gestidn
Documental -
Secretaria de Control
Interno

2/01/2024

31/12/2025

Procedimiento
Documentado

©
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2024 - 2027
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Documental Archivistico
BIC - CDA
Grupo Interno de
Trabajo de Gestién Manual de
Elaborar el Manual de . .,
L, Documental - 2/01/2024 31/12/2025 Gestion
Gestion Documental B}
Secretaria de Control Documental
Interno
Grupo Interno de
Revisar, actualizar y Trabajo de Gestién Formatos
elaborar los formatos Documental - 2/01/2024 31/12/2025 actualizados
del proceso Secretaria de Control y/o elaborados
Interno
Grupo Interno de .
. . . . Instructivos y
Revisar, actualizar y Trabajo de Gestién Uias
elaborar los instructivos Documental - 2/01/2024 31/12/2025 9 .
) , actualizados
y guias del proceso Secretaria de Control
y/o elaborados
Interno

INDICADORES

INDICADOR INDICE SENTIDO

Documentos actualizados y/o
elaborados / Documentos
programados para elaborar y/o
actualizar

Documentos del proceso de

L Creciente
gestion documental

RECURSOS
CARACTERISTICAS OBSERVACIONES
Plan de Accién
. ., Plan de Mejoramiento Archivistico-PMA
Profesionales en Gestidn . )
Humano Plan de Mejoramiento FURAG
Documental ) . . .
Plan de mejoramiento del Sistema de Gestién de
Calidad
Informatico Equipos de cémputo y tecnoldgicos No aplica
Insumos No requiere No aplica
Depende de la asignacién que se
Presupuesto P . 9 4 Plan de Adquisiciones
defina para el Grupo
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NOMBRE:

OBJETIVO:

ALCANCE:

RESPONSABLE DEL PLAN:

ACTIVIDAD

GOBERMACI ON DEL

ATLANTICO

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

2024 - 2027
VERSION 3

Organizacion de los archivos de gestién de la Entidad.

Organizar los archivos de gestion de la Entidad de acuerdo con las Tablas de Retencién

Documental - TRD.

Identificar los archivos de gestion de la Entidad y ejecutar las actividades de organizacion
documental (clasificacion, ordenacién y descripcion), conforme a las Tablas de Retencién

Documental - TRD.

Secretaria General - Subsecretaria de Servicios Administrativos - Grupo Interno de Trabajo

de Gestion Documental.

RESPONSABLE

Grupo Interno de

FECHA
INICIO

FECHA FINAL

ENTREGABLE

OBSERVACIONES

Fuente de
Informacion
Hallazgo
Inventarios AG y

gestion

Dependencia
productora del archivo
de Gestion

Diagnostico volumetria Trabajo de Gestién 02/01/2024 | 31/12/2027 | Diagnostico o,
Organizacién AG
Documental. S
Prioritario para
Planificar
Intervencion
Grupo Interno de
Trabajo de Gestidn . Se considera
Elaborar inventarios de Documental Inventarios de levantar
. - o 02/01/2024 | 31/12/2027 | archivos de . :
archivos de gestién Dependencia ~, inventarios en
) gestion
productora del archivo estado natural
de Gestion
Se prioriza la
organizacién de
Grupo Interno de g )
. ., Expedientes
Trabajo de Gestién .
Organizar los archivos de Documental Archivos de | Contractuales, las
g ) 02/01/2024 | 31/12/2027 Gestién Historias de

organizados

Entidades sin
Animo de Lucroy

©
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las Historias
Laborales.
. . Secretaria General -
Realizar la contratacion Subsecretaria de Contrato de
del servicio organizacion . 02/01/2024 | 31/12/2027 | organizacién
- Servicios )
de archivos o ) de archivos
Administrativos
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INDICADOR

Metros lineales de
archivo organizados

INDICADORES

INDICE SENTIDO

Metros lineales de
archivo organizados /
Total de metros lineales
programados

Creciente

100%

RECURSOS

CARACTERISTICAS OBSERVACIONES
Plan de Accién
Plan de Mejoramiento Archivistico-
Profesionales en Gestion Documental )
Humano L ., PMA
Técnicos en Gestion Documental . ) .
Plan de mejoramiento del Sistema
de Gestion Ambiental
Informatico Equipos de computo Portatiles
Cajas de archivo, carpetas, ganchos legajadoras e .
Insumos . . No aplica
insumos de oficina
Depende de la asignacion que se defina para el .
Presupuesto Grupo Plan Anual de Adquisiciones
22
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FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS No. 5

Elaboracién e implementacién del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo
NOMBRE:
- SGDEA.
Elaborar e implementar el Sistema de Gestién de Documentos Electrénicos de Archivo -
OBJETIVO: P
SGDEA.
ALCANCE: Realizar la implementacion del Sistema de Gestion de Documentos Electrénicos de Archivo -
SGDEA.
RESPONSABLE DEL Secretaria General - Subsecretaria de Servicios Administrativos - Grupo Interno de Trabajo de
PLAN: Gestion Documental
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA INICIO FECHA FINAL ENTREGABLE OBSERVACIONES
Esta actividad se
i realizara a través
Secretaria General -
. de un contrato.
Subsecretaria de .
. El sistema ORFEO
Servicios . .
. . . Sistema de se parametriza
Realizar la Administrativos - . .
actualizacion del Grupo Interno de Gestion para producir los
, >y P °® 1 02/01/2024 | 31/12/2027 | Documental actos
Sistema de Gestion Trabajo de Gestién . .
ORFEO administrativos
Documental ORFEO. | Documental - Grupo .
. actualizado (Decretos y
Interno de Trabajo .
o, Resoluciones) en
de Atencion al un consecutivo
Ciudadano L.
Unico para la
entidad
Secretaria General - .
. , Sistema de
Elaborar el Sistema Subsecretaria de L,
., . Gestion de
de Gestion de Servicios
. . Documentos
Documentos Administrativos - 02/01/2024 31/12/2027 L.
L, Electréonicos de
Electrénicos de Grupo Interno de Archivo
Archivo - SGDEA. Trabajo de Gestién
SGDEA
Documental
Secretaria General - Sistema de
Implementar el Subsecretaria de Gestion de
Sistema de Gestion Servicios Documentos
de Documentos Administrativos - 02/01/2024 31/12/2027 | Electrénicos de
Electronicos de Grupo Interno de Archivo -
Archivo - SGDEA. Trabajo de Gestién SGDEA
Documental implementado
Modelo d
Elaborar el Modelo Subsecretaria de ° e.c? €
- . Requisitos
de Requisitos para la Servicios .,
Gestion de Administrativos para la Gestion
| ni IV -
02/01/2024 31/12/2027 de
Documentos Grupo Interno de
. . . Documentos
Electrénicos - Trabajo de Gestién L
Electrénicos -
MOREQ. Documental
MOREQ
23
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Elaborar el Programa
de Normalizacién de
Formasy
Formularios
Electrénicos.

Subsecretaria de
Servicios
Administrativos -
Grupo Interno de
Trabajo de Gestién
Documental

02/01/2024

31/12/2027

Programa de
Normalizacién
de Formas y
Formularios
Electrénicos

Implementar el
Programa de
Normalizaciéon de
Formasy
Formularios
Electrénicos.

Subsecretaria de
Servicios
Administrativos -
Grupo Interno de
Trabajo de Gestion
Documental

02/01/2024

31/12/2027

Programa de
Normalizacién
de Formas y
Formularios
Electrénicos
implementado

Elaborar el Programa
de Gestion de
Documentos
Electrénicos.

Subsecretaria de
Servicios
Administrativos -
Grupo Interno de
Trabajo de Gestién
Documental

02/01/2024

31/12/2027

Programa de
Gestion de
Documentos
Electrénicos

Implementar el
Programa de Gestion
de Documentos
Electrénicos.

Subsecretaria de
Servicios
Administrativos -
Grupo Interno de
Trabajo de Gestidn
Documental

02/01/2024

31/12/2027

Programa de
Gestion de
Documentos
Electrénicos
implementado

INDICADOR

INDICE

INDICADORES

SENTIDO

Sistema de Gestion
de Documentos
Electrénicos de

Archivo - SGDEA
elaborado y
aprobado.

Actividades para la

elaboracion SGDEA.

Ejecutadas /
Actividades para la

elaboraciéon SGDEA.

Programadas

Creciente

100%

CARACTERISTICAS

RECURSOS

OBSERVACIONES

Profesionales en Gestién Documental y Profesionales en . .
Humano L, . Plan de Mejoramiento
Ingenieria de Sistemas
Informatico Equipos de computo y tecnoldgicos No aplica
Insumos No requiere No aplica
Presupuesto Depende de la asignacién que se defina para el Grupo Plan de Adquisiciones
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NOMBRE:

GOBERMACI ON DEL

ATLANTICO

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS No. 6

Actualizacion y/o elaboracion de los Instrumentos Archivisticos.

2024 - 2027
VERSION 3

OBJETIVO:

Actualizar y/o elaborar los Instrumentos Archivisticos.

ALCANCE:

Dar cumplimiento con la Ley General de Archivos y el Decreto Nacional 1080 de 2015, en
la Gobernacion debe contar con todos

la cual
establecido.

los

instrumentos archivisticos alli

RESPONSABLE DEL PLAN:

Secretaria General - Subsecretaria de Servicios Administrativos - Grupo Interno de Trabajo

de Gestion Documental.

FECHA

FECHA

ACTIVIDAD RESPONSABLE ENTREGABLE OBSERVACIONES
INICIO FINAL
Tablas de
o, Una vez
) Retencion .
Actualizar las Tablas de actualizadas
Retencién Documental Grupo Interno de Trabajo Documental - deben ser
i u - u j
02/01/2024 {31/12/2027 | TRD y Cuadro
TRD y el Cuadro de de Gestion Documental /017 /2 yde aprobadas y
Clasificacién Documental e presentadas al
Clasificacion
AGN
Documental
. Programa de
Actualizar el Programa . ., Una vez
» Grupo Interno de Trabajo Gestion .
de Gestion Documental - ., 02/01/2024|31/12/2027 actualizado debe
de Gestion Documental Documental -
PGD ser aprobado
PGD
Elaborar los P Grupo Interno de Trabaj P Una vez
aborar los Programas rupo Interno de Trabajo rogramas
rrog po fnte 19 102/01/2024 | 31/12/2027 grar elaborados deben
Especificos de Gestion Documental Especificos
ser aprobados
Actualizar el Banco Grupo Interno de Trabajo Banco Una vez
o P ., J 02/01/2024|31/12/2027 | Terminoldgico | actualizado debe
Terminoldgico - BT de Gestion Documental
- BT ser aprobado
Actualizar las Tablas de | Grupo Interno de Trabajo Tablas de actUur:i\z/:czias
02/01/2024|31/12/2027 Control d
Control de Acceso - TCA | de Gestion Documental 101/ e/ ontrot de deben ser
Acceso - TCA
aprobadas
Guia o catalogo de
G Int de Trabaj Gui
archivo general rupo interno de Trabajo | o> 10172024 | 31/12/2027 uia o
de Gestion Documental catdlogo
departamental
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INDICADOR

GOBERMAC IGN DEL

ATLANTICO

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

2024 - 2027
VERSION 3

Instrumentos
archivisticos elaborados
y/o actualizados

INDICADORES
INDICE SENTIDO
Instrumentos
archivisticos elaborados
y/o actualizados / Total Creciente

de instrumentos
archivisticos

100%

RECURSOS
CARACTERISTICAS OBSERVACIONES
) , Plan de Mejoramiento Archivistico
Humano Profesionales en Gestion Documental . .
Plan de Mejoramiento FURAG
Informatico Equipos de computo No aplica
Insumos Insumos de oficina No aplica
Plan de Adquisiciones, se debe
Presupuesto Depende de la asignacién que se defina para el Grupo | considerar una contratacién para
el cumplimiento
26
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GOBERNACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

ATLANTICO 2024 - 2027
VERSION 3

FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS No. 7

NOMBRE: Socializacién y/o sensibilizacién del Proceso de Gestion Documental.

OBJETIVO: Socializar y/o sensibilizar sobre el Proceso de Gestion Documental.

Generar conciencia sobre del proceso de Gestion Documental en los servidores publicos y
contratistas de prestacion de servicios de la Entidad.

N0 N::{ N Secretaria General - Subsecretaria de Servicios Administrativos - Grupo Interno de Trabajo de
DEL PLAN: Gestién Documental - Subsecretaria de Talento Humano.

ENTREGABL

ALCANCE:

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA INICIO FECHA FINAL OBSERVACIONES

Subsecretaria de

Servicios
Realizar socializaciones | Administrativos -
o sensibilizaciones Grupo Interno de Registros de
v/ P “© | 02/01/2024 | 31/12/2027 | "c93tros.
sobre Proceso de Trabajo de Gestién asistencia
Gestion Documental. Documental -

Subsecretaria de
Talento Humano

INDICADORES

INDICADOR INDICE SENTIDO

Servidores ; .
L Numero de servidores y
publicos y ) .
. contratistas capacitados / )
contratistas ] Creciente 60%
, Total de servidores y
de prestacion

. contratistas de la Entidad
de servicios

RECURSOS
CARACTERISTICAS OBSERVACIONES

Humano Profesionales en Gestién Documental Plan Institucional de Capacitacion
Informatico Equipos de computo No aplica

Insumos No requiere No aplica
Presupuesto No requiere No aplica
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ATLANTICO 2024 - 2027
VERSION 3

FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS No. 8

NOMBRE: Optimizacién del proceso de Administraciéon de las comunicaciones oficiales (ORFEO)

Optimizar el procedimiento de Administracién de Comunicaciones oficiales Armonizado a la

LS . (Lalizacion del SGEDA ORFEO

Se busca la centralizacién y normalizacion del proceso de recepcion y envio de las
comunicaciones oficiales en la Entidad, en cumplimiento de la normatividad relacionada.

({2 20)NY:-:{M Secretaria General - Subsecretaria de Servicios Administrativos — Grupo Interno de Trabajo de
0] V. BI Gestion Documental - Grupo Interno de Trabajo de Atencién al Ciudadano.

FECHA FECHA
ACTIVIDAD RESPONSABLE INICIO FINAL ENTREGABLE OBSERVACIONES

ALCANCE:

|

Secretaria General -
Subsecretaria de
Servicios
. Administrativos -
Normalizar el proceso Grupo Interno de Ventanilla
de recepcién y envio p. , 01/07/202 | 31/12/202 .
o Trabajo de Gestién Unica de
de las comunicaciones 2 2 L
o Documental - Radicacion
oficiales
Grupo Interno de
Trabajo de
Atencioén al
Ciudadano
. Secretaria General -
Realizar la , .
., Subsecretaria de 02/01/202 | 31/12/203 | Contrato de Es un servicio
contratacién del o o
. o, Servicios 0 5 Mensajeria constante
servicio de mensajeria . .
Administrativos

INDICADORES
INDICADOR INDICE SENTIDO
Ventanilla Unica d Ventanilla Unica d
entani .a .nllca e entani .a .nllca e Creciente 100%
Radicacién Radicacién
Contrato de Ejecucién
o, ! Creciente 100%
mensajeria Presupuestal
RECURSOS
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GOBE RI}IACI{EH DEL

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

ATLANTICO 2024 - 2027
VERSION 3
TIPO CARACTERISTICAS OBSERVACIONES
Humano Profesionales en Gestion Documental Plan de Mejoramiento
Informatico Equipos de cémputo y tecnoldgicos No aplica
Insumos Insumos de oficina No aplica
Presupuesto Depende de la asignacion que se defina para el Grupo Plan de Adquisiciones
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ATLANTICO
VERSION 3

9. MAPA DE RUTA

MAPA DE RUTA
CORTO PLAZO MEDIANO PLAZO LARGO PLAZO

PROGRAMA / PROYECTO
2024 2025 2026 2027 2028 2029

Sistema Integrado de Conservacion SIC -
Implementacion del Plan de

ConservaC|0nS[l)JclJ3t;Linr?aer?£.l y Programas 30% 20% 20% 20%

OM OM OM OM

Oportunidades de mejora ( Auditorias égg égg égg égg

SGC - SGA - SST) i i i i

SGA- SGA- SGA- SGA-

o SST SST SST SSI

Disefio y puesta en marcha del
Plan de "Preservacioén Digital al Largo

Plazo
Organizacion de fondos acumulados - A 2R 2R
9 PMA PMA PMA PMA
Actualizacién y/o elaboracién de I_qs 50%- 50%-
documentos del Proceso de Gestion
PMA PMA
Documental
Organizacion de los archivos de gestion 25%- 25%- 25%- 25%-
de la Entidad. PMA PMA PMA PMA

Elaboracion e implementacion del
Sistema de Gestion de Documentos
Electronlcgs de Arcr_uvp - S_QDEA en 50% 15% 15% 10%

armonia a la optimizacion del
procedimiento de comunicaciones
oficiales.

25%- 25%- 25%- 25%-

Actualizacion y/o elaboracion de los
PMA PMA PMA PMA

Instrumentos Archivisticos.

Socializacién y/o s_c?n5|bll|zaC|on del 60% 10% 10% 20%
Proceso de Gestion Documental.

Optimizacion del proceso de
¢ ) NN 100%-
Administracion de las comunicaciones PMA
oficiales (ORFEO)
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ATLANTICO 2024 - 2027
VERSION 3

10. SEGUIMIENTO, CONTROL Y MEJORA

HERRAMIENTA DE MEDICION

MEDICION TRIMESTRAL

ASOCIADOS INDICADORES 2024) GRAFICO OBSERVACIONES

PLANES Y PROYECTOS META ANUAL

Sistema Integrado de 2% o
Conservacion - SIC La actividad es constante,
onservacio 1%

con reporte trimestral.
(Implementacién del Plan Aplicacién del plan P
de conservacion de Conservacion 30,00% 1% La broveccion se realiza
Documental y disefio el Documental. proy -
0% para los afios 2024 a
1 p 3 4

Plan de Preservacion Digital
ara 2055.
a largo Plazo)

Sistema Integrado de 2%
Conservacioén - SIC 1%

(Implementacién del Plan | Aprobacién del Plan
de conservacion de Preservacion 30,00% 1%
Documental y disefio el Digital a Largo Plazo
0%
1 2 3 4

Plan de Preservacion Digital
a largo Plazo)

2%

Tablas de
1%
Organizacién de fondos Valoracién ’ La proyeccion se realiza
g acumulados Documental - TVD 40% 1% para los afios 2024 a 2027
aprobadas y . con verificacién semestral.
aplicadas 0%
1 2 3 4
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ATLANTICO 2024 - 2027
VERSION 3
2%
Actualizacién y/o 1%
elaboracién deyl/os Documentos del ’ La proyeccion se realiza
proceso de gestion 50% 1% para los afios 2021 a 2023
documentos del Proceso de L,
, documental con verificacién semestral.
Gestion Documental 0% . . .
1 2 3 4
2%
La actividad es constante,
o 1% con reporte trimestral.
Organizacion de los Metros lineales de
archivos de gestién de la . . 25% 1% L .
Entidad archivo organizados La proyeccién se realiza
' 0% : : : para los afios 2020 a
1 2 3 4 2035.
Elaboracién e 29
implementacion del Sistema de Gestion
Sistema de Gestion de de Documentos 1% L, .
L L La proyeccion se realiza
Documentos Electrénicos Electronicos de 50% 1% ara los afios 2024 a
de Archivo - SGDEA en Archivo - SGDEA ’ ° P 5027
armonia a la optimizacién elaborado y 0% . . . '
del procedimiento de aprobado. 1 2 3 4
comunicaciones oficiales.
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ATLANTICO 2024 - 2027
VERSION 3
2%

o Instrumentos 1% » )
Actualizaciéon y/o archivisticos La proyeccién se realiza
elaboraciéon de los elaborados y/o 25% 1% para los afios 2021 a 2024

Instrumentos Archivisticos. ) Y con verificacién semestral.
actualizados 0% . . .
1 2 3 4
2%
N, Servidores publicos 1%
Sodializacion y/o contratistas de La proyeccion se realiza
sensibilizacion del Proceso y . 60% 1% proy ~
-, prestacion de para el afo 2024.
de Gestion Documental. .
servicios 0% T T T
1 2 3 4
2%
Optimizacion del proceso 1%
de Administracion de las Ventanilla Unica de 100% 1% La proyeccion se realiza
comunicaciones oficiales Radicacion ’ ? para el afio 2024
(ORFEOQ) 0% T T T
1 2 3 4
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Optimizacion del proceso
de Administracion de las

Contrato de

2%
La actividad es constante,

1% .
con reporte trimestral.
1%
La proyeccion se realiza el
0,
0% ! ! ! afio 2024
1 2 3 4

. - L 100%
comunicaciones oficiales mensajeria
(ORFEO)
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