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Barranquilla, 30-05-2023

CIRCULAR

PARA:      SECRETARIOS,      SUBSECRETARI0S,      SUPERVISORES      E      INTERVENTORES      DE

CONTRATOS  Y/O CONVENIOS

DE:               DR. RAUL |OSE LACOUTURE DAZA-SECRETARI0 GENERAL

ASUNTO:   SOCIALIZAC16N   DE   LA   CIRCULAR   EXTERNA   NO.   002   DE   2023   EMITIDA   POR

AGENCIA   NACI0NAL   DE    CONTRATAC16N    PUBLICA   -COLOMBIA   COMPRA   EFICIENTE   -
LINEAMIENTOS PARA EL CIERRE DEL CONTRAT0 ELECTR6NIC0 EN SECOP 11.

Cordial saludo,

Con ocasi6n de las directrices contenidas en la Circular No. 002 de 25 de mayo de 2023, mediante
la  cual,   Ia Agencia  Nacional  De  Contrataci6n  Pdblica  -  Colombia  Compra  Eficiente,  establece los
lineamientos t6cnicos para el cierre del contrato electr6nico en Secop 11, me permito socializar lo
alli  contenido  y  remitir  para  su  conocimiento  y  aplicaci6n  el  Anexo  No.   1  de  la  circular  de
referencia.

De  acuerdo  con  el  articulo  2.2,1,1.2.4.3  del  Decreto  1082  de  2015,  el  cl.erre  deJ expedi.ente  es  un

acto  de tramite que realiza  la  entidad  estatal  cuando  han vencido, por un lado, las garantias  de
calidad,  estabilidad  y  mantenimiento,  o  por  el  otro,  cuando  se  establecieron  condiciones  de
disposici6n  final  o  recuperaci6n  ambiental  de  las  obras  o  bienes,  Se  trata  de  una  constancia
administrativa que culmina las actuaciones contractualesl.

En concordancia con lo anterior, el Manual de Contrataci6n del Departamento del Atlantico, en el
numeral 5.3.3. del capitulo V Cierre del expediente contractual, sefiala que:

(...)"Vencidos  los  t6rminos  de  las  garant{as  de  calidad,  estabilidad y  mantenimiento,  o  las
condiciones de disposici6n final o recuperaci6n ambiental de las obras o bienes, el ordenador
del gasto debe dejar constancia del cierre del expediente del Proceso de Contrataci6n, previo a
ello, se deben dar las siguientes circunstancias:

• Se verifique que se hayan realizado todos los pagos al contratista
• No queden asuntos pendientes en tormo a la liquidaci6n del contrato

En cuanto al SECOP 11, esta modificaci6n de "cerrar el contrato" corresponde al cierre total del
expediente contractual. Esta modificaci6n, se debe realizar tinicamente cuando se ha cumplido

1  La  Safe  de  Consulta y  Servlclo  ClvH  del  Conscio  de  Estada,  en  concepto  del  8  de  marzo  de  2017,  radlcado  No   2298,  y  con  ponenda  del  Consejero  Edg2r

Gonzalez,  iTianlfest6  respecto  del  tramlte  del  clerre  del expedlente  del  Proceso  de  Contratacl6n  que;  «|...I  procEde  cuando  se  ha  efectuado  la  llquldacl6n  del  contrato,  a

efectos de dejar las constanclas sobre el venclmlento de las garantlas y fa condlcl6n de los blcnes y obras desde b |]crspectlva amblentaL y tambl€n en los casos en los cuales

no se haya efectuado d]cha llquldacl6n, a efectos de de)ar colistancla sabre el punto flmal de la actuad6n contractual».
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la fecha de fin de la liquidaci6n, Ias demds fechas asociadas al contrato y cuando la entidad
tenga completos todos los documentos de liquidaci6n y obligaciones post-contractuales.

En caso de que no se hayan cumplido todas las fechas asociadas al contrato, la entidad debe
realizar la modificaci6n de las fechas, y posteriormente proceder con el cierre del expediente
del contrato.

Una vez realizada esta modificaci6n el contrato se cierra, en consecuencia, bloquea el cargue

posterior de cualquier documento o actualizaci6n."

Asi  las  cosas,  de  acuerdo  con  las  directrices  emitidas  por la  Agencia  Nacional  De  Contrataci6n
Pdblica -Colombia Compra Eficiente en la Circular No. 002 de 2023,  establece como plazo limite el
dia  31  de julio  de  2023  para  que las  entidades  estatales  lleven  a  cabo  el  cierre  del  expediente
contractual. Para lo cual, indica que corresponde:

(...)``1. Cerrar los expedientes electr6nicos de los contratos que hayan cumplido con las obligaciones
post- contractuales.

2. Cerrar el expediente electr6nico de los contratos de prestaci6n de servicios y apoyos a la gesti6n,
cuyo plaza de ejecuci6n haya finalizado y no requiera de liquidaci6n o no se encuentren obligaciones

post-contractuales pendientes."

A  la  luz  de  lo  anterior,  respetuosamente  se  les  solicita,  que  en  el  marco  de  sus  competencias,
realicen las gestiones administrativas necesarias para dar correcta implementaci6n a lo contenido
en  la  circular  002  de  2023,  para  lo  cual,  las  dependencias  deberin  remitir  fisicamente  a  la
recepci6n  de  secretaria  general,  la  solicitud  de  cierre  de  expediente  contractual  anexando  la
relaci6n  de  los  contratos  que  se  encuentren  terminados  a  la  fecha,   que  no tengan  actuaciones

pendientes    (de   manera   enunciativa,   tales   como:    cuentas   de   cobro,   cuentas   pendientes,
incumplimiento contractual), y que no sean  sujeto de liquidaci6n.

Finalmente, en consideraci6n al volumen de contratos a los que les procede el cierre de expediente


