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INFORME DE GESTIÓN  
VIGENCIA FISCAL PRIMER SEMESTRE A JUNIO 30 DEL 2014 

 
Presentación 
 
La Rectora de la Institución Educativa de Carreto, suscribe la presente acta de conformidad con el 
numeral 4 del Artículo 19 del Decreto 4791 de 2008, en ella se presenta el Informe de Gestión de la 
Vigencia Fiscal Primer Semestre de 2014, cuyo contenido será divulgado mediante audiencia pública a 
celebrarse el lunes 4  de Agosto de 2014 a las 09:40 A.M. en la Sala de informantica de la institución.  
Contempla los asuntos de competencia de su gestión, estado de los recursos financieros, recursos de 
talento humano y administrativo, gestión de proyectos, estudios y trabajos realizados y en curso; todo 
lo anterior en relación con el período primer semestre del 2014. 
 
Contenido del acta: 

DATOS GENERALES 
 
FUNCIONARIO RESPONSABLE: Mónica Patricia Borja Sarmiento 
CARGO: Rector  
INSTITUCIÓN EDUCATIVA: de Carreto 
CIUDAD Y FECHA: Carreto, 26 de Julio del 2014                                           
PERÍODO: Vigencia Fiscal Primer semestre 2014 
 
a. Informe ejecutivo de la gestión 
 
Acciones realizadas durante la vigencia: Programas, actividades, proyectos. 
 

Programas, actividades, proyectos Docente(s) 

Carnavalito Estudiantil Todos los docentes 

Celebración del día del niño Docentes de básica Primaria y Preescolar, 
contratación de dos payazos y repartición de 
helados.   

Elección del gobierno escolar Área de sociales y apoyo todos los docentes 

Viacrucis institucional Todos los docentes 

Implementación de libro de seguimiento 
convivencial y académico  

Rectora 

Implementación del pre informe Directores de grupo  

Implementación de seguimiento de  la 
asistencia y reporte quincenal de 
inasistencia 

Rectoría y docentes  

Implementación de los registros de 
remisión, visita y apoyo de psicoorientación  

Psicoorientación  

Implementación de la ficha de cancelación 
de matricula  

Rectoría  

Escuela de padres Charla sobre deberes de los padres de 
familia en el acompañamiento en la 
educación. 

Celebración del día de las madres  Rectora y Psicoorientación con la 
colaboración  de una recreacionista de la 
Caja de Compensación Cajacopi, la 
Celebración de la Palabra por el sacerdote 
de Candelaria y donación de obsequios por 
docentes y el Alcalde de Manatí. 

Celebración del día del Maestro Rectoría y Psicoorientación  

Celebración del día del trabajo Rectoría y Psicoorientación 

Día del medio ambiente Docentes Liliana Pertuz y estudiantes de 
diferentes grados. 

Día del departamento Docente María Luisa Lechuga 

Día del estudiante Todos los docentes 

Visitas y charlas de las autoridades 
policivas  

Agente de infancia y adolescencia  
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b. Informe de recursos 
 
Financieros: 
 
Saldo en libros de bancos conciliado a 30 de Junio del 2014:         $  8.837.798 
Menos compromisos y cuentas por pagar          $    411.840 
    
Físicos e institucionales: 
 

Descripción SF 

Aulas 07 

Oficinas 02 

Patios 01 

Canchas 01 

Esp. Dep. - 

Cafetería - 

S. Informática 01 

Laboratorio - 

R. Escolar 01 

Orientación  - 

 
1. Talento humano: 

 

Tipo Planta de 
cargos 

Cobertura Gestión Total 

Docentes 13 - - 13 

Directivos docentes 01 - - 01 

Administrativos 02 - - 02 

Psicorientador 01   01 

TOTALES: 17 - - 17 

 
 

2. Estudios proyectos ejecutados, en realización o en proyección: 
 

Ejecutados: 
 

 Adecuación de la sala de sistemas, que poseía 10 equipos en mal estado y se dejó 
funcionando  8 equipos, todos  se repotenciaron con aumento de memoria, se les hizo cambio 
de memoria, disco duro y procesador, se cambiaron cables, reguladores, teclados y mouse. Se 
dieron de baja dos CPU y reposan dos monitores blancos en buen estado y dos teclados.  
 

 Actualización  de software de informes descriptivos para entregar los reportes a tiempo y poder 
tomar decisiones oportunas y efectivas ajustadas a estadísticas reales. 
 

 Compra de software para inventario, para relacionar todos los bienes e inmuebles de la 
institución, porque se desconocía que se tenía.  
 

 Compra de dotación de oficina, docentes, material escolar para el buen funcionamiento 
institucional.  
 

 Compra de seguro de manejo de fondos educativos para minimizar riesgos de los recursos del 
fondo educativo. 
 

 Mantenimiento de aires acondicionado de la sala de sistemas para mejorar el clima de estas y 
crear un ambiente agradable a los jóvenes. 
 

 Mantenimiento  tipo latonería para puertas, ventanas y rejas, posturas de cerrojos y  arreglos 
de cerraduras.   
 

 Compra del router e instalación del servicio de internet. 
 



REPUBLICA DE COLOMBIA 

Institución educativa de Carreto 
Según Decreto 000183 de Abril 01 de 2014, emanado del 

Despacho del Gobernador del Departamento del Atlántico 
Calle 7 N°4-09 CARRETO -CANDELARIA 

centroeducativocarreto@gmail.com 
Registro DANE: 208141000039                                                                                                                                                                                Nit. No. 900077728-9 

 Compra de silletería (sillas y pupitres) y combos para el ensamble de las dañadas; soldadura 
de las sillas partidas.  
 

 Adecuación madera de dos tableros para periódico mural y dos carteleras informativas.  
 

 Apertura personal de la hoja de vida y de matrícula de los estudiantes en archivadores. 
 

 Compra de materiales e implementos de aseo de la institución. 
 

 Compra de pólizas de manejo de rectoría y tesorería.  
 
 
 
En realización:  
 

 Instalación de dos nuevos abanicos en las aulas de clases y la secretaria, mantenimiento a los 
que estaban funcionando. 
 

 Compra de un aire acondicionado para la oficina de la rectora, arreglo del que estaba dañado y 
ubicación de este último en el aula de clases para los niños de tercero y segundo. 

 

 Instalación de tacos independiente para los 2 aires acondicionados (rectoría y aula de clases) 
 

 Mantenimiento de techo de salón de acto que se encuentra, en deterioro desde el año, por un 
vendaval;   colocación de espárragos o ganchos en jota para el ajuste del techo de salón de 
actos. 
 

 Instalación de los tanques elevados para distribución del agua hacia los baños y el comedor 
escolar. Instalación de la grifería del comedor  
 

 Arreglo de la de fotocopiadora con el objeto de rescatarla para el servicio institucional. 
 

 Construcción de bodega para los portátiles y tabletas.  
 

 Adecuación de momentánea de la sala de almacenamiento de material didáctico como 
biblioteca  
 

 Creación del usuario y la clave para el manejo del SIMAT 
 

 
Proyección a corto plazo: 
 

 Elaboración de carnet para estudiantes 

 Compra de sellos institucionales 

 Cambio del uniforme  
 
Proyección a mediano plazo: 
 

 Realización de primeras comuniones 

 Realización de clausura institucional 

 Arborización de la Institución  

 Reestructuración del manual de convivencia  
 
Proyección a largo plazo: 
 

 Construcción de la sala de lectura y de internet 

 Pintada de la Institución  

 Proyección de contratación de servicio general de mantenimiento 

 Kiosco escolar  
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3. Ejecución presupuestal de la vigencia 

 
Véase: anexo 1 y  2 
 
 

4. Relación de actos administrativos: Acuerdos del Consejo Directivo y resoluciones  
mediante los cuales, Traslados Presupuestales y otros  

 

Acuerdo 
No. 

OBJETO Fecha 

01 De modificación al presupuesto de ingresos y gastos 
 

abril  1 de 2014 

02 Por medio del cual se aprueba el manual que establece 
el reglamento interno para la administración 
institucional del fondo de servicios educativos, de 
conformidad con las directrices de los Decretos  4791 
de 2008 y 4807 de 2011. 
 

abril 1 de 2014 

Resolución 
No. 

OBJETO Fecha 

01 Por medio de la cual se constituye la caja menor 
 

Abril 14 de 2014 

02 De aprobación de póliza Mónica Patricia Borja 
Sarmiento Rectora. 
 

Abril 14 de 2014 

03 De aprobación póliza Lucina del Carmen Olivero Castro 
secretaria Tesorera 
 

Abril 14 de 2014 

04 Por medio de la cual se hacen unos traslados dentro 
del presupuesto de gastos 
 

Junio 17 de 2014 

05 Por medio de la cual se efectúa una  adición  al 
presupuesto de ingresos y gastos 
 

 Junio 30 de 2014 

06 Por medio del cual se conforma el Comité Escolar de 
convivencia  

Junio 15 de 2014 

 
Donaciones, entregas y otros: 
 

Elemento Donado/entregado por Fecha Estado 

Entrega de dos guitarras Proyecto del Museo del 
Caribe 

Abril Entregado 

Entrega de instrumentos de grupo de 
millo y una amplificación  

Proyecto del Museo del 
Caribe 

Mayo Entregado 

Entrega de tabletas a estudiantes  SED Junio Entregado 

Clases de canto y coro Proyecto del Museo del 
Caribe 

1° 
semestre 

Entregado 

Asignado el beneficio de equipos 
Portátiles. 

Computadores para 
Educar 

Por definir En espera 

Libros de  PTA SED Por definir  En espera 

 
 
Para constancia se firma en Carreto-Candelaria, a los cuatro (26) días del mes de Julio de dos mil 
catorce (2014). 
 
 
 
 
MONICA BORJA SARMIENTO 
Rectora (E) 
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