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CIRCULAR No     0078         

 

DE:   SECRETARIA DE EDUCACIÓN DEPARTAMENTAL 

PARA:  POSTULADOS CONCURSO DOCENTE 

ASUNTO:  CITACIÓN - AUDIENCIAS PÚBLICAS DE ESCOGENCIA DE VACANTES 

CONCURSO DOCENTE 

FECHA:  29/09/2029 

 

Cordial Saludo, 

 

Los elegibles de los empleos DOCENTE ORIENTADOR, DOCENTE DE CIENCIAS NATURALES 

QUIMICA y DOCENTE DE EDUCACIÓN ARTISTICA PLÁSTICA, de Establecimientos Educativos 

ubicados en Zona Rural, dentro del proceso de selección 2165 de 202, los cuales se listan a 

continuación:   

Empleo # OPEC Nombre Elegible 

Ciencias Naturales - Química 184287 WILLIAM MIGUEL LUGO 

VILLALOBOS 

Ciencias Naturales - Química 184287 RONALD JOSE PARRA PARRA 

Ciencias Naturales - Química 184287 LUIS FERNANDO COLEY SILVA 

Ciencias Naturales - Química 184287 LUIS EMILIO SERNA MERCADO 

Ciencias Naturales - Química 184287 BRANDO ENRIQUE PEDROZA 

FONTALVO 

Ciencias Naturales - Química 184287 ALEXANDER ENRIQUE SULBARAN 

RUIZ 

Educación Artística - Artes 

Plásticas 

184491 LEONAR BETT QUIJADA 

VILLANUEVA 

Educación Artística - Artes 

Plásticas 

184491 
GISELLE POLO MARIANO 

Educación Artística - Artes 

Plásticas 

184491 
LIANA MARIA IMITOLA SARMIENTO 

Docente Orientador 184395 ELKIN DE JESUSSAUMETH PEREZ 

Docente Orientador 184395 INDIRA LUCIASORKAR GALLARDO 

Docente Orientador 184395 DAYANA ISABEL ESCORCIA 

GALINDO 

Docente Orientador 184395 VANESSA MARÍA ROSADO 

VILLADIEGO 
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Docente Orientador 184395 SANDRA MARIA FONTALVO 

MERCADO 

Docente Orientador 184395 LILIANA SOFIAMENDOZA 

FIGUEROA 

Docente Orientador 184395 OLGA PATRICIA AGUADO PAEZ 

Docente Orientador 184395 FERNANDO DAVID ROJANO 

PÉREZ 

Docente Orientador 184395 MILENA ISABEL GALINDO SIERRA 

 

Se citan Audiencia Pública de Escogencia de Vacantes el día Cinco (05) de Octubre, en las 

instalaciones de CAJACOPI sede Prado, Cl. 70 #56-21. En el Horario comprendido de 7:30 AM A 

12:30 PM. 

El elegible deberá asistir con su documento de identidad y en anexo a esta circular se encuentran 

los documentos requeridos, para su nombramiento en periodo de prueba. Documentos que deberán 

ser enviados el día 04 de octubre de 2023 al correo electrónico concursosed57@gmail.com 

 

Cordialmente, 

 

 

PABLO ANDRES MORILLO VIÑAS 

Subsecretario Administrativo y financiero 

Secretaría  de Educación Departamental 
       
 
        Proyectó: Sofía Herrera Moreno, Coordinadora de Planta Docente y Administrativa  
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INSTRUCTIVO 

 
 
 
 
 

INGRESO DE DOCENTES Y DIRECTIVO DOCENTES A LA 

SECRETARIA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL 

ATLANTICO 



 

 

Estimado Docente y Directivo Docente el presente instructivo es una guía que le permite 

cumplir con todos los requisitos para el ingreso a la Secretaría de Educación del Atlántico. 

 

1. Para iniciar el proceso de vinculación con la SED como Docente o Directivo Docente 

debe tener la siguiente documentación: 

 

            

✓ RUT actualizado descargado de la página de la DIAN. 

✓ FOTOCOPIA DE CÉDULA DE CIUDADANÍA AMPLIADA AL 150% 

✓ FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA:   Diligenciar el formato y ANEXAR SIN FALTA 

Diplomas y Acta de Graduación, certificados de estudios y certificados de experiencia 

laboral. (FORMATO ANEXO AL FINAL DE ESTE INSTRUCTIVO). 

✓ Certificado de ANTECEDENTES EXPEDIDO POR LA PROCURADURÍA  

✓ Certificado de ANTECEDENTES EXPEDIDO POR LA POLICÍA NACIONAL 

✓ Certificado de ANTECEDENTES EXPEDIDO POR LA CONTRALORÍA 

✓ Certificado de la CUENTA BANCARIA BBVA actualizada con mínimo un mes. 

✓ Formato Único de Hoja de Vida de FIDUPREVISORA S.A. (ANEXO AL FINAL DE ESTE 

INSTRUCTIVO) 

✓ Declaración Extraprocesal de No Tener Embargo Alimenticio (Tramitar en Notaría) 

✓ Carta de Aceptación del Cargo. 

✓ Hoja de Vida SIGEP II actualizada (En caso que no tenga usuario activo en SIGEPII siga 

los pasos del punto 2). Formulario de Declaración de Bienes y Rentas de ingreso 

diligenciado en la misma página del SIGEP II. 

✓ Formato de ingreso de datos básico en HUMANO (ANEXO AL FINAL DE ESTE 

INSTRUCTIVO) 

✓ Si usted se encuentra afiliado a algún prestador de salud debe pedir paz y salvo, el 

cual debe ser aportado con los anteriores documentos señalados. 

✓ De igual forma si se encuentra nombrado en otro ente territorial debe aportar su 

resolución de escalafón. 

✓ Si se encuentra afiliado a la FIDUPREVISORA debe aportar el certificado donde 

especifique régimen de cesantías y pensión. 

Seguidamente estos documentos los debe enviar SIN FALTA en UN SOLO ARCHIVO UNIDOS EN PDF, 
al correo electrónico concursosed57@gmail.com  con fecha máxima de entrega 2 de octubre 2023. 
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2. Docentes y Directivo Docentes debe ingresar o actualizar su hoja de vida en SIGEP II y 
formato de ingreso de Bienes y Renta, a través del siguiente link:  

https://www.funcionpublica.gov.co/sigep-web/sigep2/index.xhtml?faces-
redirect=true#no-back-button  

En caso que usted no tenga usuario en SIGEP II como servidor público debe solicitar su 
activación enviando la siguiente información al correo electrónico 
acellysm@yahoo.com: 

 
✓ Número de Cedula 

✓ Nombre Completo 

✓ Fecha de Nacimiento 

✓ Correo Electrónico 

✓ Institución Educativa 

✓ Cargo 

✓ Genero 

3. Luego de enviar toda la documentación solicitada se notificará para la posesión a través 
de su correo electrónico. De igual forma su acto administrativo también será enviado a 
su correo electrónico. 

4. Para el pago de estampilla requerido para la posesión será solicitado por parte de la 
Secretaria a Hacienda de la Gobernación del Atlántico, una vez recibido se le enviará a 
su correo con la dirección donde debe ser cancelado. 

5. Al Presentarse en la Institución Educativa debe solicitar la expedición del Certificado de 
Inicio de Labores y el formato de inducción Diligenciado por el rector y enviarlo al 
correo electrónico concursosed57@gmail.com. 
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PROCESO: GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
SUBPROCESO: INGRESO DATOS BÁSICO  

 

FORMATO DE INGRESO DATOS BÁSICOS 
HUMANO 

VERSIÓN  

1.0  

   

DATOS DE USUARIO  

   

Primer Nombre   Segundo Nombre    

Primer Apellido   Segundo Apellido    

Tipo de Documento   
Número de 
Documento   

 

Lugar de Expedición   Fecha de Expedición    

Lugar de Nacimiento   Fecha de Nacimiento    

Lugar de Residencia   Nacionalidad    

Dirección   Teléfono    

Estado Civil   Teléfono Móvil    

Genero   Sexo    

Grupo Sanguíneo   Etnia    

Correo Principal   Correo Personal    

Tipo de Discapacidad   
Fecha de Inicio de 
Discapacidad   

 

Profesión   Nivel de Educación    

   

DATOS DEL CONTACTO DE EMERGENCIA  

   

Primer Nombre   Segundo Nombre    

Primer Apellido   Segundo Apellido    

Tipo de Documento   
Número de 
Documento   

 

Lugar de Expedición   Fecha de Expedición    

Lugar de Nacimiento   Fecha de Nacimiento    

Dirección   Correo Personal    

Grupo Sanguíneo   Parentesco    

   

INFORMACIÓN DOCENTE  

   

Régimen Cesantías   Régimen Pensión    

Firma   
Fecha de 
Diligenciamiento 

  
 

 
NOTA: Si usted viene de traslado debe anexar certificación de FIDUPREVISORA donde especifiquen Régimen de pensión y 

Régimen de CESANTIAS. 

 

 


